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 ۱۴۰۵ | تشکیلات و ارکان راهبری سازماننظام        
 

 تعالیبسمه

نامه داخلی شورای مرکزیآیین  
 

 99و بند ب ماده  107، 103، 102، 101، 100مهندسی معدن و مواد قانون نظام 24و  23، 22، 21نامه بر اساس مواد اين آيین
 نامه منظور از شورا همان شورای مرکزی است.  نامه اجرايی آن تدوين شده است. در اين آيینآيین

د. برحسب تشخیص رئیس شورا شوصورت حضوری، مجازی يا تلفیقی تشکیل میهای شورا طبق برنامه مصوب شورا بهجلسه - 1
بار در هر های عادی شورا حداقل يکشود. تعداد جلسهالعاده تشکیل مینفر از اعضا، جلسه شورا بطور فوق 6يا بنا به تقاضای 

 فصل و حداکثر دوبار در ماه است. 
جلسه، محل، تاريخ، ساعت شروع، رئیس و در غیاب وی دبیر اجرايی شورا از طريق دبیرخانه حداقل يک هفته قبل از تشکیل  - 2

رساند. مدت و دستورکار جلسه را کتباً )از طريق پست يا با کارتابل سازمان يا پست الکترونیکی يا فضای مجازی( به اطلاع اعضا می
 کند.  چنانچه در زمان و دستورکار مصوب شورا تغییری داده نشده باشد، يادآوری تلفنی کفايت می

 ی تشکیل جلسات شورا برای هر سال در اولین جلسه با رأی اکثريت اعضا تعیین خواهد شد. تبصره: برنامه زمان
ساعت قبل از تشکیل جلسه )ترجیحاً با  48ای شرکت کند بايد مراتب را حداقل هريک از اعضای شورا که نتواند در جلسه - 3

 ذکر علت( به رئیس يا دبیراجرايی شورا اطلاع دهد.
سال جلسه در طول يک 5جلسه يا بطور متناوب در  3يک از اعضای شورا بدون عذر موجه بطور متوالی در  که هردرصورتی – 4

 شود. تشخیص عذر موجه با شورای مرکزی است. مستعفی شناخته می خودخودبهحاضر نشود، 
جلسه باشد، آن عضو چنانچه مدت حضور عضوی به علت تأخیر در حضور يا تعجیل در ترک جلسه، کمتر از نصف مدت  - 5

 شود.غايب با عذر موجه منظور می
نامه اجرايی، در اولین جلسه آيین 101و تبصره ذيل ماده  99درصورت استعفا يا فوت هر يک از اعضای شورا، طبق بند ب ماده  - 6

ورا، انتخاب و جهت صدور مانده از دوره شمدت باقیعنوان جايگزين وی بههیأت عمومی، يکی از اعضای هیأت در همان رشته به
شود. همچنین درصورت استعفای رئیس شورا يا شمول نامه اجرايی، به وزير صنايع و معادن معرفی میآيین 100حکم طبق ماده 

جای او به وزير صنعت، معدن و تجارت پیشنهاد کند تا وی طبق هتواند دو نفر از اعضای خود را ببر وی، شورای مرکزی می 4بند 
 مانده دوره به رياست جمهوری معرفی کند. نامه اجرايی يکی از آنان را انتخاب و جهت صدور حکم برای مدت باقیآيین 107ماده 

 عهده دبیر اجرايی و در غیاب هر دو به عهده منشی شورا است. اداره جلسات شورا به عهده رئیس و در غیاب وی به - 7
 کند. با مشورت هیات رئیسه تعیین میبرحسب ضرورت، رئیس شورا دستورکار را  - 8

تبصره: در صورت عدم پیشنهاد دستورکار توسط هیات رئیسه شورا، رئیس شورا بر حسب ضرورت امورات سازمان، دستورکار را 
 کند.تهیه و ابلاغ می

جهت اطلاع از اجرای  شدههای انجامفعالیت در هر جلسه قبل از طرح موارد دستورکار، ابتدا گزارشی از اتفاقات مهم و - 9
 شود. مصوبات شورا، توسط رئیس يا دبیراجرايی شورا ارائه می

توانند درصورت لزوم نکات پیشنهادی خود را ارائه کنند. مدت طرح موارد قبل از هريک از اعضا می ،قبل از طرح دستورکار -10
 دقیقه تجاوز کند.   30دستور، به تشخیص رئیس جلسه است و در هر حال نبايد مجموع مدت آن از 

 رأی موافق، معتبر است.  6يابد و تصمیمات و مصوبات آن با حداقل نفر رسمیت می 8جلسات شورا با حضور حداقل  -11
موارد دستورکار يا پیشنهادهای مطروحه در شورا پس از اظهارنظر دو نفر موافق و دو نفر مخالف جهت تصويب نهايی به رای  -12

تواند شفاهی يا با ورقه باشد. در مواردی که گیری برای تصويب، برحسب موضوع و بنا بر تشخیص شورا میأیشود. رگذاشته می
شود بايد در صورتجلسه درج شود. گیری با ورقه انجام میرأی
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های شورا در نظر های شورای مرکزی است. دفتر مخصوصی برای ثبت صورتجلسهمنشی شورا مسئول تنظیم صورتجلسه -13
شود. پس از نوشته شدن هر صفحه، شماره ترتیب صفحه در ها به توالی در اين دفتر نوشته میشود و تمام صورتجلسهگرفته می

اسامی حاضران  -زمان پايان  -زمان شروع  -تاريخ  -شود. در هر صورتجلسه، محل تشکیل جلسه محل مشخصی از آن درج می
دستورکار جلسه  -نام رئیس و منشی جلسه  -اسامی مهمانان  -يبان بدون عذر موجه اسامی غا -اسامی غايبان با عذر موجه  -
اتفاق آرا يا اکثريت آرا و با ورقه بودن آن( در بندهای تصمیمات و مصوبات شورا )با قید به -خلاصه مذاکرات قبل از دستور  -

و ساير مطالب موردنظر شورا در انتهای صورتجلسه  شود. تاريخ و زمان جلسه بعدیجداگانه و با درج شماره ترتیب نوشته می
شود. کلیه حاضران موظف به امضای ذيل صورتجلسه هستند و چنانچه هر يک از حاضران به مخالفت خود با تصمیمات درج می

ندن بخشی ماتواند دلیل مخالفت خود را بطور خلاصه در کنار امضای خود توضیح دهد. درصورت خالی باقیشورا اصرار ورزد می
نويسی در صفحات صورتجلسه مجاز شود. حاشیهاز صفحه در انتهای صورتجلسه و پس از امضاها، آن بخش با ترسیم خط پر می

 شود.نیست و درصورت لزوم توضیحات اضافی در بندهای جداگانه نوشته می
رسد بايد مراتب تصويب آن، با درج يب شورا میهای مختلفی که به تصوها و گزارشها، دستورالعملنامهها، آيیننامهنظام -14

ها و بندها، در صورتجلسه نوشته شود و تمام صفحات آن توسط اعضای حاضر در جلسه امضا شود و در پرونده )های( تعداد ماده
 مخصوص خود نگهداری شود.

 102یر اجرايی شورا که طبق ماده شود. دبجلسات شورای مرکزی در دبیرخانه شورای مرکزی نگهداری میدفتر ثبت صورت -15
های جداگانه ها را در پروندهآن تواند تصويرهايی از هر صورتجلسه تهیه يا تايپ کند ونامه رئیس دبیرخانه مرکزی است، میآيین

 پیگیری ضبط نمايد. های کامپیوتری جهت اقدام ودر فايل يا
نامه به اشخاص و مراجع ذيربط ابلاغ کند و نتیجه را در آيین 103اده دبیر اجرايی شورا موظف است مصوبات شورا را طبق م -16

 عهده رئیس سازمان است.  هب 108اولین جلسه به اطلاع اعضای شورا برساند. مسئولیت اجرای مصوبات شورا طبق بند الف ماده 
بصری ضبط کند. در اين صورت بايد  - تواند برحسب ضرورت، کلیه مذاکرات جلسه را با استفاده از امکانات سمعیشورا می -17

تاريخ، ساعت و محل تشکیل جلسه قبل از شروع مذاکرات توسط منشی اعلام شود تا در نوار ضبط شود. باوجود ضبط صدای 
 شود. مذاکرات، ثبت صورتجلسه در دفتر همچنان الزامی است. نوار تهیه شده در دبیرخانه شورای مرکزی نگهداری می

عنوان مهمان دعوت کند تا بدون حق های معینی را برای ارائه گزارش يا اعلام نظر مشورتی بهواند اشخاص يا گروهتشورا می -18
رأی در جلسه حضور يابند. در اين حالت موضوع گفتگو و مدت حضور مهمانان بايد قبلاً تعیین شده باشد. کارکنانی که برای 

 شوند. بند جزو مهمانان محسوب نمیياانجام امور اداری مختلف در جلسه حضور می
 مدت کار هر جلسه شورا با کسر مدت تنفس، حداکثر سه ساعت است.  -19
حالت اعضای ها تشکیل شود. در اينمهندسی معدن استانهای نظامتواند در يکی از سازمانجلسات شورا طبق قرار قبلی می -20

 مهمان در جلسه شرکت کنند. عنوان توانند بههیأت مديره سازمان آن استان می
جلسه طبق شود. مبلغ حقجلسه پرداخت میعنوان حقای بهالزحمهبه هريک از اعضای شورا بابت حضور در هر جلسه، حق -21

کنند )و بالعکس برای ها به تهران سفر میالعاده مأموريت اعضايی که از استانشود. هزينه سفر و فوقمقررات سازمان تعیین می
 شود( طبق مقررات سازمان قابل پرداخت است. ها تشکیل میاتی که در مراکز استانجلس
نامه رفتار اين آيین 4عمومی هستند و درغیر اين صورت مطابق بند هیأتتمام اعضای شورا موظف به شرکت در جلسات-22

 خواهد شد. 
موريت اعضايی که عضو هیأت مديره سازمان استان العاده مأجهت شرکت در جلسات هیأت عمومی، هزينه سفر و فوق -تبصره 

 شود.  هستند توسط سازمان آن استان پرداخت می
توانند با پیشنهاد رئیس سازمان و موافقت شورا، مسئولیت يکی از وظايف سازمان را پذيرفته يا هريک از اعضای شورا می -23

الزحمه مربوط طبق مقررات سازمان قابل پرداخت است.دار انجام کار معینی شوند. در اين صورت حقبرای مدتی عهده
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انجام وظايف خود شورای مرکزی موظف است در انتهای دوره تا پايان انتخابات و شروع به کار شورای جديد همچنان به -24

 ادامه دهد. ادامه دهد. همچنین رئیس شورا موظف است تا صدور حکم برای رئیس جديد سازمان، همچنان به انجام وظايف خود
پس از برگزاری هر جلسه شورا لازم است دبیر اجرايی تصويری از صورتجلسه مصوبات هر جلسه را از طريق پست يا کارتابل  -25

 يا ايمیل برای اعضای شورای مرکزی ارسال کند.
را حسب ضرورت و فراخور  های تخصصیها و کمیسیونتواند کمیتهها، رئیس سازمان میدر راستای تسريع در اجرای برنامه -26

 های سازمان و شورا تشکیل دهد.فعالیت
نامه مصوب به تصويب رسید و جايگزين آيین 30/1/1401ماده و يک تبصره در جلسه مورخ  27نامه در اين آيین -27
 شد. 21/12/1397

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


